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1. Alkutoimet

Tassa ohjeessa opastetaan, kuinka oppivelvollisille jaettava HP-kannettava tietokone otetaan kayttoon.

* Asennusta varten tarvitset henkilékohtaisen Microsoft -tilin. Tilin voi luoda myds
asennuksen yhteydessa.

(Jos et halua kayttaa Microsoft-tilia, voit lisata paikallisen kayttajan naiden ohjeiden mukaan. Ohjeet vaativat
Jjonkinlaista tietoa tietokoneista, joten jos et tarvitse paikallista kdyttdjaa, on suositeltavaa, etté jatkat ohjeiden
mukaan. Huom! llman Microsoft-tilid Bitlocker-avainta ei saa mistaan esille (kohta Bitlocker-ohje))

* Tarvitset asennusta varten myos verkkoyhteyden.

Pakkaus
* Avaa laatikko varoen, ja poista pakkausmateriaali.
* Varmista, etté laatikko sisaltda kannettavan tietokoneen, laturin ja asiakirjat.
+ Al3 havita pakkausta ennen kuin olet varma, etté tietokone on téysin toiminnassa
* Merkitse tietokone ja laturi esim. tarralla/teipilla tunnistamisen helpottamiseksi.
2. Asennus

Liita kannettava tietokone verkkovirtaan mukana toimitetun laturin avulla. Avaa tietokoneen naytto, ja
kaynnista kone virtanappaimesta oikeassa ylakulmassa.

Windowsin alkuasennuksen tulisi kdynnistyd automaattisesti ensimmaiselld kdynnistyskerralla. Seuraa
seuraavia ohjeita:

1. Valitse kieli

Valitse kieleksi Suomi. Jatka painamalla Jatka suomeksi

English (United States)
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2.

3.

Onko tami oikea maa tai alue?

Valitse Suomi, ja jatka valitsemalla Kylla.

Onko tima oikea ndppaimistoasettelu tai Kirjoitustapa?

Valitse Suomi, ja jatka painamalla Kylla.

Haluatko lisita toisen nappaimistoasettelun?

Jatka painamalla Ohita.

Muodostetaan yhteys verkkoon

Koska Windows 11 -asennus vaatii internet-yhteyden, niin
valitse listasta toimiva verkko, jota voit kayttaa.

Tassa ohjeessa kdytdmme Riveria-byod verkkoa, joka toimii
kaikilla Riverian-kamppuksilla.

On suositeltavaa laittaa tappa kohtaan: Yhdista
Automaattisesti, sitten paina Yhdista.

Liity Riveria-Byod verkkoon syottamalla User Name-kenttaan
tunnuksesi muodossa etunimi.sukunimi@edu.riveria.fi ja
Password-kenttdan Riverian salasana. Valitse Log In.

7 Riveria-byod
Avoin

Onko timi oikea maa tai alue?

_

Onko tama oikea
nappaimistdasettelu tai
kirjoitustapa?

Haluatko lisats toisen
nappaimistoasettelun?

Muut voivat nahda tiedot, jotka lahetat taman

verkon kautta

Yhdista automaattisesti

l . Welcome to the Web
”RI_JCII(US Authentication login page.

User Name

Password

powered by Commscope Ruckus
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6.

7.

Tarkista kdyttooikeussopimus

Luettuasi kayttdoikeussopimuksen ehdot ja
lisenssisopimuksen, jatka painamalla Hyvaksy. Tarkista kyttGoikeussopimus

Pivitetty viimecsi xesahuussa 2021

MICROSOFT-OHIELMISTON
KAYTTOOIKEUSSOPIMUKSEN EHDOT

WINDOWS. KAVTTOARJESTELMA

| ASIAKKAAN PARASIALLINEN TOIMIPAKKA ON)

Nimetaain laite

Nimetaan laite

Luo laitteellesi yksildllinen nimi, jolla tunnistat laitteesi.
Kirjoitettuasi laitteen nimen, jatka painamalla Seuraava.

Jos ohitat laitteen nimeamisen (ohita talla kertaa), Windows luo v
satunnaisen nimen laitteellesi. Voit muuttaa nimen myés myéhemmin o
painamalla Windows-nappainta, valitsemalla Asetukset, Jarjestelma,

Ylareunasta: "Nimeéa uudelleen”

Laite kaynnistyy uudelleen nimettyasi laitteen. Sinun taytyy

ehka muodostaa yhteys verkkoon uudelleen s
uudelleenkaynnistyksen jalkeen. —
(ks. kohta 5.)

Miten haluat miarittia taméin laitteen?

Miten haluat maarittaa taman
laitteen?

Valitse Madritd henkilokohtaista kayttoa varten, ja jatka
painamalla Seuraava. O e e

HUOM!!! Tarkistetaan Windows-paivityksia
Kun tarkastus on tehty, niin tietokone ehdottaa uusimpien
paivityksien asentamista.

Téssé vaiheessa valitse Paivita myohemmin x 2.

joka tukee usess

Vaihe 1/3: Ladataan — 93 %
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6. Ota Microsoft-kokemus kiyttoon

Jatka painamalla Kirjaudu sisaan.

<
¢
& o
s &
o a
7. Lisitianpa Microsoft-tilisi
Anna henkil6kohtainen sahkopostiosoitteesi Kirjaudu
sisadn -kenttdan ja paina Seuraava. -
C
HUOM! Jos sinulla ei ole Microsoft-tilia, jatka Microsoft tilin luontiin ;s -
valitsemalla kohta Luo sellainen! ja jatka kohdasta 8. = s ®
Valitse Liheti koodi
g
(‘&
s B
X i
a [ =
Anna sahkoépostiisi saamasi koodi ja valitse Kirjaudu sisaan
]
vo&
e
N @i
[ =

Ota Microsoft-kokemus kayttosn

[g Nopeuts limeen mikrinysts

£ Hotita tiotosuoja. ja ausasetuksia or itteissa

G Mukauts Windows kokemactari
S uts Window: .

G K3y Microsont 36514 makuta

Lisataanpa Microsoft-tilisi
v

Kirjaudu sisdan

Lisatadnpa Microsoft-tilisi

B¥ Microsoft
pivikiistnen@gmsi.com

Kirjaudu sisaan

Kayeat

Lisataanpa Microsoft-tilisi

B¥ Microsoft
piivi kiskinen@gmail.com
Anna koodi

Lhet
pi

Anna koodi

HUOM! jatka kohdasta 10 Luo PIN-koodi...
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8. Microsoft-tilin luominen olemassa olevasta sihkopostiosoitteesta

Kirjoita Luo tili -kohtaan oma
henkilokohtainen sahkdpostiosoitteesi. Tilin

luominen ei vaikuta kadyttdmaasi sahkdpostiin.

Lisataanpa Microsoft-tilisi

9 B Microsof
c Luo tili

(HUOM! Jos sinulla ei ole omaa henkilokohtaista
sdhkdpostiosoitetta tai haluat luoda kokonaan uuden
sdhkopostiosoitteen, jatka kohdasta 10 Microsoft-tilin
luominen uudella sédhkopostiosoitteella.)

Luo salasana

Anna Microsoft-tilillesi tarpeeksi vahva
salasana. Salasana ei vaikuta
sahkopostiosoitteesi salasanaan

Lisataanpa Microsoft-tilisi

] -
Luo salasana
@ CE |
o -,

Miki on nimesi

Anna etunimesi ja sukunimesi, jatka
painamalla Seuraava.

Lisataanpa Microsoft-tilisi

< B Microson

e = edureppardgmilc
Mika on nimesi?
= ©
ai 35 tietoia, ennen kuin voit

Miki on syntymaaikasi

Valitse alueeksi Suomi, ja anna syntymaaikasi.
Jatka painamalla Seuraava.

Lisataanpa Microsoft-tilisi

c Mika on syntymaaikasi?

Tarkista siahkopostisi
Sahkopostiisi on tullut koodi, jonka avulla voit
jatkaa linkittamista.

Voit halutessasi valita kohdan Haluan
Microsoft-tuotteisiin ja -palveluihin liittyvia
tietoja, vihjeita ja tarjouksia

Tutustu tietosuojatietoihin ja Microsoftin
palvelusomipukseen.

Jatka painamalla Seuraava.

HUOM! jatka kohdasta 10 Luo PIN-koodi...
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9. Microsoft-tilin luominen uudella sihkopostiosoitteella

Jatka uuden sahkoépostiosoitteen luontiin kohdasta Hanki uusi siahkopostiosoite.

Luo tili

Keksi tilillesi sahkdpostiosoite. Valitse
sahkopostisi paatteeksi outlook.com tai
hotmail.com. Jatka painamalla Seuraava.

Lisataanpa Microsoft-tilisi

Jos asennusvaiheessa kysyy

"Valitse miten haluat maarittaa tietokoneen":

Valitse mairita uudeksi tietokoneeksi

Luo salasana
Luo sahkopostiosoitteelle salasana.

Lisétadnpa Microsoft-tilisi

Voit halutessasi valita kohdan Haluan

Microsoft-tuotteisiin ja -palveluihin liittyvia

tietoja, vihjeita ja tarjouksia

Tutustu tietosuojatietoihin ja Microsoftin
palvelusopimukseen.

Jatka painamalla Seuraava.

Miki on nimesi?

Anna etu- ja sukunimesi. Jatka painamalla

Seuraava.

Lis&ta4npa Microsoft-tilisi

Miki on syntymaaikasi?
Valitse alueeksi Suomi, ja anna
syntymaaikasi. Jatka painamalla Seuraava.

Lisétaanpa Microsoft-tilisi

Lisaa turvatieto

Anna turvatiedoksi joko sahkdpostiosoite,
johon sinulla on paasy, tai puhelinnumerosi.
Jatka painamalla Seuraava.

Lisataanpa Microsoft-tilisi

Jos asennus kysyy Microsoft-tilin

synkronointia Windowsin kanssa, niin valitse

Ei. ala synkronoi

Jos asennus kysyy "Ratkaise tehtava, jotta
tieddmme ettd et ole robotti.”: Noudata
ruudun ohjeita.
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10.Luo PIN-koodi

Luo PIN-koodi

Jatka painamalla Luo PIN-koodi.

L |

1o rcos
— —
11.Maarita PIN-koodi

Keksi tietokoneelle PIN-koodi, jonka muistat. —
PIN-koodin tulee tayttaa Microsoftin PIN-koodi vaatimukset. o
Jos valitset kohdan Siséllyta kirjaimet ja erikoismerkit, voit ceee
kayttdd PIN-koodissa muitakin merkkeja kuin numeroita.

Peruuta —

Jatka painamalla OK.

12.Anna Microsoftin ja sovellusten kayttia sijaintiasi

Anna Microsoftin ja sovellusten
kaytta sijaintiasi

Valitse haluamasi asetus. Jatka painamalla Hyviaksy.

Lisatietoja sijainnin kaytosta I6ydat kohdasta Lisétietoja.

13.Etsi laitteeni ‘ tsi laitteeni

Valitse Kylld. Jatka painamalla Hyviaksy.
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14.Ldheta diagnostiikkatiedot Microsoftille

Valitse Vain pakolliset. Jatka painamalla Hyvaksy.

15.Paranna KisinKirjoitusta ja kirjoitusta
Valitse Ei. Jatka painamalla Hyvaksy.

Lisatietoja kasinkirjoituksen parantamisesta 16ydat kohdasta

Liséatietoja.

16.Hanki mukautettuja tarjouksia Windowsista

Valitse Ei. Jatka painamalla Hyvaksy.

Lahetd diagnostiikkatiedot
Microsoftille

Paranna kisinkirjoitusta ja
kirjoitusta

RIVERIA.FI // eduHeIppari auttaa, jos asentamisessa kohtaat ongelmia tai herda kysyttavaa
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17.Miten haluat maarittii tamain laitteen?

Valitse Maarita uudeksi tietokoneeksi ja paina
seuraava

18.0letko varma, ettet halua siirtaa toiseen
tietokoneeseen nyt

Valitse Mdariti uudeksi tietokoneeksi

19.Kiyta puhelintasi tietokoneelta

Valitse Ohita.

Voit yhdistda puhelimesi myds asennuksen jalkeen
sovelluksella Puhelimeni.

Miten haluat maarittaa taman
laitteen?

B® Microsoft

< panikiskinetEgmailcom
g ] Siirto toisesta tietokoneesta

Maarita uudeksi tietokoneeksi

senuksells

Oletko varma, ettet halua siirtda
toiseen tietokoneeseen nyt?

Kun olet madrittanyt timan tietokoneen, et voi enad siirsy
tietoja taisest tietokaneesta

= . Siirto toisesta tietokoneesta

+ Edellisen tietokoneon oltava kiytossd ja yhdistetty samaan
verkkoon

+ Valitut tiedostor, asetukset ja Windows asetukset si
0 i
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20.Tiedostojen varmuuskopiointi OneDrivella

Valitse Ald varmuuskopioi tiedostoja ja jatka painamalla

Tiedostojen varmuuskopiointi
OneDrivella

Seuraava.

e B
On mahdollista etta tassa on myos valinta: -
Varmuuskopioi tiedostoni tai dla varmuuskopioi tiedostojani. Valitse Ala - v
varmuuskopioi tiedostojani, ja Seuraava.

a F— " &
21.Varmuuskopioi puhelimesi valokuvat, jotta ne pysyvit

turvassa Varmuuskopioi puhelimesi valokuvat,

Valitse ohita

jotta ne pysyvat turvassa

22.Jatka siitd, mihin jiit, tuomalla toisesta selaimesta ‘
Jatka siita, mihin jait, tuomalla tolsesta

selaimesta

Valitse Ei nyt. Jatka painamalla Seuraava.

[

Jos saat seuraavaksi ikkunat, vastaa seuraavasti;

Sinulla on onnea: Olet paassyt maksuttomaan Microsoft 365 Personalkokeiluversioon
Vastaa téahan Kieltaydy Microsoft 365 -tilauksesta.

Hanki lisda pilvitallennustilaa Microsoft 365 Basic -tilauksella
Vastaa tahan Hylkaa

Tiesitkd, etta voit kayttaa Microsoft 365 maksutta?

Vastaa Seuraava

Kayta PC Game Passia ensimmainen kuukausi hintaan xx,xx €
Vastaa tédhan Ohita

23.Windowsin asennus aloitetaan

Ald sammuta tietokonetta kesken asennuksen. Pidéa tietokone laturissa koko prosessin ajan.
Asennus paattyy, kun paaset tydpdydalle.
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3. Office 365 tyopoyta versioiden kayttoonotto

1. Kirjautuminen Microsoft 365 -
ty6pdytasovellukseen

Avaa Word -ohjelma, |0ydat sen kirjoittamalla
hakupalkkiin.

e AT RN

< @& rouu  Soveliukset

Paras vastaavuus

Asiakirjat

I m Word

|

Sovellukset

= Wordpad

Etsi koulusta ja verkosta

Q word - Katso koulun ja verkon tulokset
Q. wordpad

Q wordle

== WordDive

Q wordwall

+— WordPress

Koulu - Tulokset

0 word

[ Office Install Site

Verkko  Asetukset > J
Word
Sovellus

2 A

Viimeisimmat

@S Winti-Lenove thinkpad asennusohje pdf
@ Hp240G8

@Y Dell Latitude 3410

@Y Ossamiskartoitus kyselyn pohjatiedot (004)

a8 Tuk

ohjeet

@S Muutoksia tulostus ohjeisiin

@S Tulostus ohjeet. Keskenersinen kortilla

mfad e O

=. Microsoft

Aloita kaytto kirjautumalla sisaan
sovellukseen Word

+ Kayta tyopaikan, oppilaitoksen tai henkilokohtaisen Microsoft-tilisi
tietoja

+ Luo ja tee yhteistyots Wordin, Excelin, PowerPointin ja Outlookin
avulla

+ Tallenna ja jaa tiedostoja eri laitteilla OneDrive-pilvitallennustilan
avulla

Kirjaudu sisd4n tai luo tili Minulla on tuoteavain

Sulje Word

[Ele

Om B 0
o ik ~

Valitse seuraavaksi Kirjaudu sisaan tai luo'tili -painike

RIVERIA.FI // eduHeIppari auttaa, jos asentamisessa kohtaat ongelmia tai herda kysyttavaa
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2. Kirjaudu sisaan

litapéivid

B® Microsoft P

Kirjaudu sisdan

Kirjaudu sisaan Riverian verkon tunnuksellasi, jotka paattyy
@edu.riveria.fi

Jatka painamalla Seuraava.

Anna Riverian salasanasi.

Jatka painamalla Kirjaudu sisaan.

F R WweOoO=CBd ~ QoL

3. Kirjaudutaanko sisdin kaikKiin timain laitteen
sovelluksiin ja sivustoihin?

B Microsoft
eduhelppari@riveria.fi

. . Kirjaudutaanko sisaan kaikkiin taman laitteen
Paina Kylla sovelluksiin ja sivustoihin?

Valitsemalla Kylla:

+ Salli meidan kayttaa tyopaikan tai oppilaitoksen tiliasi kirjataksesi sinut
siséan sovelluksiin ja sivustoihin, joita kaytat téssa laitteessa.

F 6i tama laite orgar jotta he voivat tarkastella laitteen
tietoja, kuten laitteen nimea.

Harkitse valita Ei, vain tima sovellus, jos jaat taman laitteen muiden kanssa

Lisatietoja kertakirjautumisesta

Ei, vain tamé sovellus

4. Sallitaanko organisaatiosi hallita laitettasi BR Microsoft
< eduhelppari@riveriafi
Jatka painamalla ei painiketta Sallitaanko organisaatiosi hallita laitettasi?
Taman avulla organisaatiosi voi hallita sovelluksia, asetuksia ja tietoja tassa
laitteessa.

Vaihtoehdon Ei valitseminen saattaa rajoittaa passya organisaatiosi
resursseihin,

Lue lisétietoja laitteen hallinnasta

.

5. Tili on nyt lisatty laitteeseen

Paina Valmis

RIVERIA.FI // eduHeIppari auttaa, jos asentamisessa kohtaat ongelmia tai herda kysyttavaa
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6. Hyvaksy kayttdoikeussopimukset

Hyvéksy Hyvaksy kayttooikeussopimus

TTILLL
Jos Word kysyy oletustietotyyppia, valitse Office i
Open XML -muodot -> OK

7. Kaikki valmista o
Paina kohtaa Valmis. Voit sulkea Wordin (tai muun Office e,
365 -ohjelman) ja aloittaa tietokoneen kayton. s e o s it ||
il a LOoO-CcBa® !
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4. Paivitykset

Jotta kone toimii oikein, niin paivita seuraavaksi Windowsin ja Hp:n ohjainpaivitykset ajan tasalle

1. Windows paivitykset

Kirjoita hakukenttaan "tarkista paivitykset” ja valitse listalta
kyseinen vaihtoehto.

Tarkista paivitykset
o Ak psysa s b o

@ tarkizts paitycset windows 10 228
O torkita ity windows 11358
QL tarksta pivit/sen saatavins

G Windows update tarkiva
panykset

C tarkista windows psivityisot

Windows Update

Napauta Tarkista paivitykset ja asenna kaikki paivitykset,
kunnes Windows Updatessa lukee Laite on ajan tasalla.
Tarkista sen jalkeen paivitykset vield uudelleen ja toista,
kunnes uusia paivityksia ei enaa 16ydy.

D0 Keskeyts paitysat Keskeytavikoksi -

& Paivityshisteria >

istasetuiset

T Windows Update on siteutunut v

@ Hae ohjsita

Jos kone kysyy pdivityksen jilkeen tai sen aikana Bitlocker-

BitLocker
avainta, siirry ohjeen kohtaan BitLocker ohje

Enter the PIN to unlock this drive

er recovery

RIVERIA.FI // eduHeIppari auttaa, jos asentamisessa kohtaat ongelmia tai herda kysyttavaa
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2. HP Ohjainpaivitykset

Varmista ettd Windows paivitykset on asennettu ennen tata
kohtaa.

7 ANEN

c @D o somvin et s

Paras vastams

e el e

1. Avaa Microsoft Edge-selain (Myds esim. Google
Chrome tai Firefox kay)

[

Etsl outs o verkosta Microsoft Edge

QU cdge Kutia beukinjo stk Lo

Q scige sslain
QU edge sl

Q. cdge ownload

Microsoft Edge pyytaa kirjautumaan, kun avaat
selaimen ensimmaista kertaa.

Q scige adblock
O edge pivitys
Q cdgeal

Q. scige ublock origin

Voit painaa kohtia Jatka = Al kirjaudu siséén = Jatka
ilman ndita tietoja = Al salli ja Vahvista ja jatka = Ei,
ala laheté valinnaisia tietoja

O ke extersions
Q. edge coplot

Asetukset (3)

2. Mene HP support -sivustolle HP Support Assistant |
HP:n® tuki

Myds selaimen haku hp support assistant toimii.

1P Support Assistant
Ole varovainen selaimen hakua kayttaessasi, silla jotkin
sivustot voivat esiintya virallisina. hdysrakeiteinen tuki

ietokoneillesi ja tulostimillesi

a . e OSCm -~ Q=

3. Lataa HP Support Assistant o i N ree =

4. Avaa asennustiedosto —
Tiedoston lataamisessa saattaa kestda hetki. i
Loydat tiedoston myos resurssienhallinnasta, R pm——" ;
kohdasta Ladatut tiedostot. £ 9 —— ‘ T e

P Support Assistant |

5. Salli sovelluksen tehda muutoksia laitteeseen :
Valitse Kylla S s i s

tahin |t tewreer !

C o —
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6. Seuraa asennusavustajan ohjeita
Paina Seuraava.

Tutustu Licence Agreement:iin (Lisenssiehtoihin),
ja valitse kohta | accept the terms in the license
agreement. Jatka painamalla Seuraava.

Location to save files. Jatka painamalla Seuraava.

Voit vaihtaa asennussijainnin tasta ruudusta.

HP Support Assistantin asennus onnistui.

7. Avaa HP Support Assistant
Avaa HP Support Assistant Haku-toiminnolla.

8. Ohita kirjautuminen
Valitse oikeasta alakulmasta Jatka vieraana.

Puhutaan datasta.

Odota hetki, ja paina oikeassa alakulmassa kohtaa Jaa

my6hemmin.

Kiinnita tehtavapalkkiin.
Paina oikeassa alakulmassa kohtaa Ohita nyt.

Voit valita Ald niyti uudelleen vasemmasta

alakulmasta jos et halua etta ilmoitukset nakyvat

uudelleen kun avaat sovelluksen.

9. Etsi paivityksia
Paina kohtaa Paivitykset.

Odota etta HP Support Assistant tarkistaa paivitykset.

L

P Support Assists @

hdysrakeiteinen tuki
hetokoneillesi ja tulos

Sy
& e OSCBO Ye LD

—

[Sa =l - ]
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10. Lataa ja asenna ajurit
Paina kohtaa Valitse kaikKi, ja sen jalkeen
kohtaa Lataa ja asenna.

Asennuksessa kestaa hetki. Al pysayta asennusta.

11. Ajurit on asennettu.
Paina kohtaa OK. Voit sulkea HP Support Assistantin.

LI /e DL C@BY -vee JTe
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5. Bitlocker-ohje

Mikali sinulle aukeaa alla olevan nakdinen ruutu asennuksen aikana, noudata seuraavia ohjeita.

1. Paina ESC siirtydksesi Bitlocker Recovery -tilaan lukitussa laitteessa

BitLocker

2 PIN to unlock this drive

2. Merkitse muistiin 32-merkkinen palautusavaimen tunnus

BitLocker recovery

Enter the recovery key for this drive

3. Siirry toiselle tietokoneelle tai puhelimelle
Kirjaudu asennusvaiheessa luomallesi Microsoft-tilille osoitteeseen https://aka.ms/myrecoverykey

4. Etsi avaintunnus, joka vastaa vaiheen 2 palautusavaimen tunnusta, joka nakyy lukitussa

: accountmicros com
Microsoft account | Yourinfo  Privacy  Security Payment & billing Services & subscriptions  Devices
. BitLocker recovery keys ’
= Device Name Key ID Recovery Key Drive Key upload date

[m
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5. Ota talteen 48-numeroinen Bitlocker-palautusavain

6. Palaa lukittuun laitteeseen, kirjoita vaiheessa 7 talteen ottamasi Bitlocker-palautusavain ja
paina Enter

BitLocker recovery

'436458-169268-302256-434252-041316-606947-647152- 1 T —

Press Enter t
Press Esc for y options

7. Kirjaudu laitteellesi alkuperaisella salasanalla

[OCIO]
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