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Ateriakorvauksen hakeminen ja käsittely Wilmassa 
 
Opiskelijan ohje 
 
Opiskelija hakee Wilmassa ateriakorvausta toteutuneilta päiviltä Ateriakorvauspäivien kirjaaminen-
lomakkeella viimeistään kahden viikon kuluessa työpaikalla tapahtuvan oppimisen päätyttyä. Pitkissä, yli 
puolivuotta kestävissä, korvausta voi hakea puolivuosittain.  

 
Polku lomakkeelle: Työpaikalla järjestettävä koulutus-> Menneet-välilehti -> koulutussopimus, jonka 
ajalta haetaan korvausta-> Lomakkeet. 

 
 

Ateriakorvauspäivien kirjaaminen-lomake 
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Opettajan ja koulutuspäällikön ohje 

Koulutussopimukselle kirjattu vastuuopettaja saa sähköpostiviestin seuraavana päivänä opiskelijan 
tekemästä hakemuksesta. 
 

 
 
Opettaja käsittelee ateriakorvauksen Työelämässä oppimisen tuntikirjanpito ja ateriakorvaukseen 
oikeuttavien päivien lukumäärä-lomakkeella 
 

Oletuksena on opiskelijan kirjaamat tiedot, jotka opettaja tarkistaa ja korjaa tarvittaessa. 
Maksatus tapahtuu opettajan kirjausten perusteella. 

 

 
 

Koulutuspäällikkö saa sähköpostiviestin opettajan käsittelemästä ateriakorvaushakemuksesta. 
Hyväksyntä tehdään Ateriakorvauksen hyväksyntä -lomakkeella. 
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Hyväksyntään siirretyt ateriakorvaukset näkyvät sivun alareunassa olevasta Hyväksyntään siirretyt 
ateriakorvaukset -osiosta. Opiskelijan ja opettajan kirjausrivit tyhjenevät samalla kun tiedot siirtyvät 
hyväksyntään.  
 
 

 
 
 
Koulutuspäällikön hyväksymien ateriakorvaushakemusten maksatuspäivät ovat kuukauden 15. ja 
viimeinen päivä. Maksatuspäivän ollessa viikonloppu tai arkipyhä, maksatuspäivä on edellinen arkipäivä. 
 
 
 
 
 
 


