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Alkutoimet

Téssa ohjeessa opastetaan, kuinka oppivelvollisille jaettava Lenovon-kannettavatietokone otetaan kayttéon.

e Asennusta varten tarvitset henkil6kohtaisen Microsoft -tilin. Tilin voi luoda myds asennuk-
sen yhteydessa.

(Jos et halua kéyttéa Microsoft-tilia, voit lisata paikallisen kayttajan naiden ohjeiden mukaan. Ohjeet vaativat
jonkinlaista tietoa tietokoneista, joten jos et tarvitse paikallista kayttajaa, on suositeltavaa, etté jatkat ohjeiden
mukaan. Huom! lliman Microsoft-tilid Bitlocker-avainta ei saa mistdén esille (kohta Bitlocker-ohje))

e Tarvitset asennusta varten myos verkkoyhteyden.

1. Pakkaus
e Avaa laatikko varoen, ja poista pakkausmateriaali.
e Varmista, ettd laatikko sisaltda kannettavan tietokoneen, laturin ja asiakirjat.
o Al havitd pakkausta ennen kuin olet varma, etta tietokone on taysin toiminnassa
o Merkitse tietokone ja laturi esim. tarralla/teipilla tunnistamisen helpottamiseksi.
Asennus

Liitd kannettava tietokone verkkovirtaan mukana toimitetun laturin avulla.
Avaa tietokoneen naytto, ja kaynnista kone virtanappaimesta oikeassa ylakulmassa.

Windowsin alkuasennuksen tulisi kaynnistya automaattisesti ensimmaisella kaynnistyskerralla. Seuraa seu-
raavia ohjeita:

1. Valitse kieli

Valitse kieleksi Suoml. Jatka painamalla Kylla.

2. Onko tama oikea maa tai alue?

Valitse Suoml, ja jatka painamalla Kylla.
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3. Onko tama oikea nappaimistoasettelu tai kirjoitus-
tapa?

Valitse suomi, ja jatka painamalla Kylla.

4. Haluatko lisata toisen nappaimistoasettelun?

Jatka painamalla Ohita.

5. Muodostetaan yhteys verkkoon

Koska Windows 11 -asennus vaatii interr.w'et-)./.h‘teyden, niin 2 Riveria-byod

valitse listasta toimiva verkko, jota voit kayttaa. Avoin

. . —_ . . Lo Muut voivat nahda tiedot, jotka [ahetéat taman
Tassa ohjeessa kaytamme Riveria-byod, joka toimii arbon kauts :

kaikilla Riverian-kamppuksilla.
Yhdistéd automaattisesti

On suositeltavaa laittaa tappa kohtaan: -
Yhdista Automaattisesti, sitten paina Yhdista.
Kun haluat liittya Riveria-Byod verkkoon, kayta Riveria

verkon tunnistautumista kirjoittamalla User Name -

kenttdan tunnuksesi muodossa etunimi.suku-

nimi@edu.riveria.fi ja Password -kenttdan Riveria tun-
nuksen salasana. Valitse sitten Log In -nappi.

Kun olet muodostanut yhteyden verkkoon, jatka pai-
namalla Seuraava.

Verkkoon yhdistdmisen jalkeen tietokone saattaa
paivittya ja kdynnistya uudelleen.
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6. Tarkista kayttooikeussopimus

Luettuasi kayttdoikeussopimuksen ehdot ja lisenssisopimuk-
sen, jatka painamalla Hyvaksy.

7. Nimetaan laite

Luo laitteellesi yksildllinen nimi, jolla tunnistat laitteesi. Kirjoi-
tettuasi laitteen nimen, jatka painamalla Seuraava.

Jos ohitat laitteen nimeamisen (ohita téllé kertaa), Windows luo satunnai-
sen nimen laitteellesi. Voit muuttaa nimen mydés myéhemmin painamalla
Windows-nappéinta - valitsemalla Asetukset - Jarjestelma - Ylareunasta
Nimea uudelleen

Laite kaynnistyy uudelleen nimettyasi laitteen.

Sinun taytyy ehkd muodostaa yhteys verkkoon uudelleen
uudelleenkdynnistyksen jalkeen.

(ks. kohta 5.)

8. Miten haluat maarittaa taman laitteen?

Valitse Maarita henkilokohtaista kaytt6a varten, ja jatka pai-
namalla Seuraava.

RIVERIA.FI // eduHeIppari auttaa, jos asentamisessa kohtaat ongelmia tai heraé kysyttavaa

= 0504704280 eduhelppari@riveria.fi
013 244 2500 had


mailto:eduhelppari@riveria.fi

Sivu 7/28

9. Ota Microsoft-kokemus kayttoon

Jatka painamalla Kirjaudu sisédén.

10.Lisataanpa Microsoft-tilisi

Valitse, miten haluat jatkaa:

=>» Jos sinulla on oma Microsoft-tili, anna henkilokohtai-
nen sdhkopostiosoitteesi Kirjaudu sisaan -kenttaan
ja paina Seuraava.

=> Jos sinulla ei ole Microsoft-tilid, jatka Microsoft tilin
luontiin valitsemalla kohta Luo tili! ja jatka kohdan
12 mukaan.

=>» Jos haluat vain paikallista tilin, katso sivu 1.

Anna salasana

Kirjaudu sisaan Microsoft-tilillesi kayttamalla salasanaasi.
Jatka painamalla Seuraava.

Jos et muista salasanaasi, valitse kohta Laheta koodi osoit-
teeseen <sdhkdpostiosoitteesi>.

Voimme tuntua ylisuojelevilta...

Valitse tapa vastaanottaa suojauskoodi ja jatka painamalla
Seuraava.

Anna saamasi koodi. Jatka painamalla Seuraava.

HUOM! Joskus koodia ei pyydeta kirjautumisen yhteydessa.
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11.Tervetuloa takaisin!

Valitse kohta Nayta lisaa asetuksia.

12.Valitse laite, jolta haluat palauttaa tiedot
Valitse Maarita uutena laitteena.

Jatka painamalla Seuraava.

HUOM! jatka kohdasta 15 Luo PIN-koodi...
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13.Microsoft-tilin luominen olemassa olevasta sahkopostiosoitteesta

Kirjoita Luo tili -kohtaan oma sahkdpostiosoitteesi. Tilin luo-
minen ei vaikuta kayttamaasi sahkdpostiin.

(HUOM! Jos sinulla ei ole omaa séhkopostiosoitetta tai ha-
luat luoda kokonaan uuden sédhkdpostiosoitteen, jatka koh-
dasta 14 Microsoft-tilin luominen uudella séhkdpostiosoit-
teella.)

Luo salasana

Anna Microsoft-tilillesi tarpeeksi vahva salasana. Salasana ei
vaikuta sahkopostiosoitteesi salasanaan

Mika on nimesi

Anna nimesi ja sukunimesi, jatka painamalla Seuraava.

Mika on syntymaaikasi

Valitse alueeksi Suomi, ja anna syntymaaikasi. Jatka paina-
malla Seuraava.
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Tarkista sahkopostisi
Sahkdpostiisi on tullut koodi, jonka avulla voit jatkaa linkit-
tamista.

Voit halutessasi valita kohdan Haluan Microsoft-tuotteisiin
ja -palveluihin liittyvia tietoja, vihjeita ja tarjouksia

Tutustu tietosuojatietoihin ja Microsoftin
palvelusomipukseen.

Jatka painamalla Seuraava.

HUOM! jatka kohdasta 15 Luo PIN-koodi...
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14.Microsoft-tilin luominen uudella sahkopostiosoitteella

Jatka uuden sahkopostiosoitteen luontiin kohdasta Hankl uusi sdhkopostiosoite.

Luo tili

Keksi tilillesi sahkopostiosoite. Valitse sahkodpostisi paat-
teeksi outlook.com tai hotmail.com. Jatka painamalla Seu-
raava.

Jos asennusvaiheessa kysyy
"Valitse miten haluat maarittaa tietokoneen"

Valitse maéarita uudeksi tietokoneeksi

Luo salasana
Luo sahkopostiosoitteelle salasana.

Voit halutessasi valita kohdan Haluan Microsoft-tuotteisiin
ja -palveluihin liittyvié tietoja, vihjeita ja tarjouksia

Tutustu tietosuojatietoihin ja Microsoftin
palvelusomipukseen.

Jatka painamalla Seuraava.

Mika on nimesi?
Anna nimesi ja sukunimesi. Jatka painamalla Seuraava.

Mika on syntymaaikasi?
Valitse alueeksi Suomi, ja anna syntymaaikasi. Jatka pai-
namalla Seuraava.
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Liséé turvatieto
Anna turvatiedoksi joko sahkdpostiosoite, johon sinulla on
paasy, tai puhelinnumerosi. Jatka painamalla Seuraava.

Jos asennus kysyy Microsoft-tilin synkronointia Window-
sin kanssa, niin valitse El. ala synkronoi

Jos asennus kysyy Ratkaise tehtava, jotta tiedamme etta
et ole robotti.
Noudata ruudun ohjeita.
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15.Luo PIN-koodi
Jatka painamalla Luo PIN-koodi.

16.Maarita PIN-koodi
Keksi tietokoneelle PIN-koodi, jonka muistat.

PIN-koodin tulee tayttaa Microsoftin PIN-koodi vaatimukset.

Jos valitset kohdan Siséllyta kirjaimet ja erikoismerkit, voit
kayttéda PIN-koodissa muitakin merkkeja kuin numeroita.

Jatka painamalla OK.

17.Anna Microsoftin ja sovellusten kayttaa sijaintiasi

Valitse haluamasi asetus. Jatka painamalla Hyvaksy.

Lisatietoja sijainnin kaytosta I6ydat kohdasta Lisétietoja.

18.Etsi laitteeni

Valitse haluamasi asetus. Jatka painamalla Hyvaksy.
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19.Laheta diagnostiikkatiedot Microsoftille
Valitse Vain pakolliset. Jatka painamalla Hyvaksy.

20.Paranna kasinkirjoitusta ja kirjoitusta
Valitse haluamasi asetus. Jatka painamalla Hyvaksy.

Lisatietoja kasinkirjoituksen parantamisesta |0ydat kohdasta
Lisétietoja.

21.Nauti raataloidyista kayttokokemuksista diagnostiik-
katietojen avulla

Valitse haluamasi asetus. Jatka painamalla Hyvaksy.

Lisatietoja dignostiikkatietojen kayosta saat kohdasta
Lisétietoja.

22.Anna sovellusten kayttaa mainontatunnusta
Valitse El. Jatka painamalla Hyvaksy.
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23.Kayta puhelintasi tietokoneelta
Valitse Ohita.

Voit yhdistaa puhelimesi my6s asennuksen jalkeen sovel-
luksella Puhelimeni.

24.Tiedostojen varmuuskopiointi OneDrivella

Jatka painamalla Seuraava.

On mahdollista etta tassa on myds valinta:
Valmuu§kopioi tiedostoni tai ala varmuuskopioi tiedostojani.
Valitse Ala varmuuskopioi tiedostojani, ja Seuraava.

25. Jatka siita, mihin jait, tuomalla toisesta selaimesta
Valitse El nyt. Jatka painamalla Seuraava.

Jos saat seuraavaksi ikkunat,

¢ Sinulla on onnea: Olet saanut Microsoft 365 Familyn ilmaisen kokeiluversion, vastaa tahan Kiel-
taydy Microsoft 365 -tilauksesta.

Hanki lisaa palvelustilaa Microsoft 365 Basic, vastaa tahan Hylkaa
o Luo ja tarkista asiakirjoja tien paalta Wordin avulla, valitse Seuraava
Kayta PC Game Passia ensimmainen kuukausi hintaan xx,xx €, vastaa tahan Ohita talla kertaa

26.Windowsin asennus aloitetaan

Ald sammuta tietokonetta kesken asennuksen. Pidéa tietokone laturissa koko prosessin ajan.
Asennus paattyy, kun paaset tyopoydalle.
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Paivitykset
Jotta kone toimii oikein, niin paivitd seuraavaksi Windowsin ja Lenovon ohjainpaivitykset ajan tasalle
1. Windows paivitykset
Avaa asetukset
Avaa aloitusvalikko painamalla Windows-nappainta,
tai painamalla tehtavapalkin kuvaketta.

Napauta Asetukset -painiketta.

My6s pikanappain Windows-ndppéin + i avaa asetuk-
set.

Siirry kohtaan Windows Update

Tarkista paivitykset
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Kaynnista uudelleen tarvittaessa

Varmista etta paivityksia ei ole kesken.

Asenna kaikki paivitykset

Asenna kaikki paivitykset, kunnes Windows Upda-
tessa lukee: Laite on ajan tasalla.

Tarkista vield uudelleen péivitykset. Jos Windows
Update I6ytaa uusia paivityksia, asenna ne.

Kestaa hetki ennen kun on kaikki Windows
paivitykset on asennettu.

Toista kunnes Windows update ei enda I6yda uusia
paivityksia.

Jos kone kysyy paivityksen jalkeen tai sen aikana
Bitlocker-avainta, siirry ohjeen kohtaan Bitlocker-

ohje
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2. Lenovon Ohjainpaivitykset

Varmista ettd Windows paivitykset on asennettu ennen tata kohtaa.

Avaa Microsoft Edge-selain
Microsoft edge pyytaa kirjautumaan kun avaat selaimen
ensimmaista kertaa.

Voit painaa kohtia Jatl_ga - Ei, kirjaa minut ulos -> Jatka
ilman néitéa tietoja -> Al& salli ja Vahvista ja jatka -> Ala salli
ja Vahvista ja aloita selaaminen.

Mene Lenovo support -sivustolle

Kirjoita selaimen haku Lenovo System Update ja napauta Lenovo System Update for Windows 11, 10 & 7
(32-bit, 64-bit) -linkkia

Varmista, etta olet sivulla https://support.lenovo.com/us/en/downloads/ds012808-lenovo-system-up-
date-for-windows-10-7-32-bit-64-bit-desktop-notebook-workstation

Lataa Saatavilla olevat ohjelmat -listasta Lenovon system Update system_update_5.08.03.59.exe
ohjelma

Tarkista yhteensopivuus
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Peruuta yhteensopivuuden tarkistus napauttamalla Peruuta -painiketta.

Napauta uudelleen Lataa Saatavilla olevat ohjelmat -listasta Lenovon system Update system_up-
date_5.08.03.59.exe ohjelmaa, jolloin ohjelma latautuu koneellesi ja voit avata sen Avaa tiedosto -
linkilla

Sallitko taman sovelluksen tehda muutoksia tahan laittee-
seen?

Valitse Kylla-painike

Tervetuloa Lenovo System Update -asennusohjelmaan

= Seuraava

Kayttooikeussopimus

=>» valitse > hyvéaksyn sopimuksen ja > seuraava
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Lenovo System Update - Asennuksen viimeistely

Napauta Lopeta-painiketta.

Avaa Lenovo system Update-ohjelma

Hae ja avaa System Update sovellus.

Lenovo System Update

Naputa No thanks -painiketta

System Update - Welcome
Paina Next-painiketta tai valitse Get new updates -valilehti.

Ohjelma etsii ja lataa ohjainpaivitykset.

License notice kohdassa paina | agree ja OK

Get new updates kohdassa paina Next ja Download

Lopuksi varmista ja asenna tarvittaessa Install deferred up-

dates -vélilehdelta lykkaytyneet paivitykset. Ohjainajurit on nyt paivitetty, joten voit sulkea System Update

-ohjelman.
Ajurit on asennettu.
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Office 365 -ympariston kayttoonotto
1. Avaa selain

Myds esim. Google Chrome tai Firefox kay.
Microsoft edge pyytaa kirjautumaan kun avaat selaimen ensimmaista kertaa.

Voit painaa kohtia Seuraava -> Jatka ilman naitéa tietoja -> ei, ala ldheta valinnaisia tietoja -> Valmis

2. Mene osoitteeseen
https://www.office.com

Hyvéksy Evasteet ylhaalta, osoiterivin alapuolelta.
Seuraavaksi valitse Kirjaudu sisaan.

*HUOM. Jos sivusto ei kysynyt tunnuksia niin kirjautumi-
nen tapahtui automaattisesti henkilékohtaisella Micro-
soft-tilillasi. Tassa tapauksessa paina oikeasta ylareu-
nasta profiilikuvaketta ja sen jalkeen Kirjaudu sisdan
toisella tililla

3. Kirjautuminen Microsoft 365-pilvipalveluun

Kirjaudu sisaan kirjoittamalla Riveria verkon tunnuksesi
muodossa etunimi.sukunimi@edu.riveria.fi = Seuraava
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Seuraavaksi kirjoita salasana ja paina Kirjaudu sisaan

Hyvaksy sisaankirjautumispyyntd Authenticator-
mobiilisovelluksessa syottamalla ruudussa nakyva 2-nume-

roinen koodi

HUOM. Jos sinulla ei ole Authenticator sovellusta tai se ei
toimi syysta tai toisesta, niin valitse -> En voi kadyttda Micro-
soft Authenticator -sovellusta juuri nyt -> ja kayta jotain
muista annetuista todennustavoista, kuten Teksti ja sy6ta
tekstiviestina saamasi 6-numeroinen koodi
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Haluatko pysya sisaankirjautuneena?
- tappa kohtaan Ala nayta tata uudelleen
- paina Kylla

Nyt olet kirjautunut sisdan Microsoft-365 pilvipalveluun. Ruudulle ilmestyvat vinkit voi sulkea rastista.

4. Lataa ja asenna Office 365

TyOpOytaversion saa ladattua kirjautumisen
jalkeen painamalla Asentaminen ja paljon
muuta -> Asenna Microsoft 365-sovelluksia -
> Sovellukset ja laitteet -> Asenna Office

Kun asennuspaketti on ladattu, niin kdynnis-
tetdan se Latauksista, Avaa tiedosto -linkilla.

Sallitko tdméan sovelluksen tehda muutoksia tahan laitteeseen? 2> Kylla
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Nyt ohjelmisto Asentuu ja tassa voi menna hetki.
Kun asennus on saatu loppuun, avataan joku Office-
ohjelma (esim. Word)

5. Kirjautuminen Microsoft 365 -tyopoytasovellukseen

Avaa Word -ohjelma, |0ydat sen kirjoittamalla haku-
palkkiin.

Oletuksena Office kirjautuu automaattisesti sisaan lait-
teelle kirjaudutulla Microsoft-tunnuksella, mitda emme
tassa kuitenkaan halua, joten valitaan alhaalta tekstin
vieresta

Kirjauduttu kéyttajand *henkilbkohtainentili*

- Muuta
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6. Kirjaudu Riverian tunnuksilla sisaan

Kirjaudu sisaan Riverian tunnuksilla, jotka paatty-
vat @edu.riveria.fi

Jatka painamalla Seuraava.
Anna Riverian salasanasi.

Jatka painamalla Kirjaudu sisaan.

7. Pysy kirjautuneena sisaan kaikkiin sovelluksiisi

Ota tappa pois kohdasta Salli organisaationi hal-
lita laitettani!

Jatka painamalla OK.

8. Hyvaksy kayttooikeussopimukset
Hyvaksy

Jos Word kysyy oletustietotyyppia, valitse Office
Open XML -muodot -> OK
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9. Kaikki valmista

Paina kohtaa Valmis. Voit sulkea Wordin (toi muun
Office 365 -ohjelman) ja aloittaa tietokoneen kay-
ton.
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Bitlocker-ohje
Mikali sinulle aukeaa alla olevan nakdinen ruutu asennuksen aikana, noudata seuraavia ohjeita.

1. Paina ESC siirtyaksesi Bitlocker Recovery -tilaan lukitussa laitteessa

2. Merkitse muistiin 32-merkkinen palautusavaimen tunnus

3. Siirry toiselle tietokoneelle tai puhelimelle

ja kirjaudu asennusvaiheessa luomallesi Microsoft-tilille osoitteeseen https://aka.ms/myrecoverykey
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4. Etsi avaintunnus, joka vastaa vaiheen 2 palautusavaimen tunnusta, joka nakyy lukitussa lait-
teessa

5. Ota talteen 48-numeroinen Bitlocker-palautusavain

6. Palaa lukittuun laitteeseen, kirjoita vaiheessa 7 talteen ottamasi Bitlocker-palautusavain ja
paina Enter

7. Kirjaudu laitteellesi alkuperaisella salasanalla
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