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EXPENSE KULUVELOITUKSET

KULUVELOITUS - ATERIAKORVAUS

e valitse Employee — Omat matkatositteet — KULUVELOITUKSET

e valitse Uusi Kuluveloitus

(im] J/ Aditro HR - Omat matkatositteet X | Efw Etusivu // Intra — Kotisivu X | =5

& (@] QR ()  https;//hr.aditro.com/Menu/item/3/53166

Employee  Manage:

" Home  Omatmatkatositteet

MATKALASKUT MATKASUUNNITELMAAJDPKIVAKIRJA KULUPAIVAKIRJA  PROFIILI

Maksetaan

15,00 EUR

A a s

Tila Tositenumerc

Hyvaksynnassa

=\l
e & - (b

e syOtd vahintdan pakolliset (*) tiedot -> Huom. valitse valikosta Matkatyyppi: Ateriak.

opisk. TARKASTAJALLE tai Ateriak.opiskelijat, ulkomaat

e syota Otsikko ja Kuvaus

« C M 3 httpsy//hr.aditro.com/Menu/item/3/5316¢

Emgioyee

L

KULUVELDITUS

Talous- ja bankiléstapalvelut

Ateriak opitk TARKASTAIALLE

e tarkista, ettd Maksutapa-kentadssa SEPA seka oikea tilinumerosi!

o klikkaa
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Employee Manager HR Spex

G| https://hr.aditro.com/Menu/item/3/53166

" Home Henkilatiedot Omat matkatositteet
KULUVELOITUS
Henkild

Nimi: Sissonen Péivi Outi
Kassapiste: Riveria

Kustannuspaikka: Talous- ja henkildstdpalvelut

Paivays * 4.10.2023 ™

Tydsuhde * | 90001088 Riveria

Ateriak. opisk. TARKASTAJALLE

| Ateriakorvaus

[] Tallenna otsikko

[ ser- T

testiteksti

e syotd + KULUT klikkaamalla + painiketta -> Lisaa kulu

M  « Aditro HR - Omat matkatositteet X | b Etusivu // Intra — Kotisivu

el O [ () https://hr.aditro.com/Menu/item/3/53166

Employee  Mansger  HR Specialit
L Home  Omatmatkatositteet
KULUVELOITUS
Test s e Nimi
Piivays 2.6.2023 Matkatunniste 000113863/000 Henkilonumero
Tositenumero Kassapiste

Kustannuspaikka

Avaa v

+ KILOMETRIT

v TILOINTI

e Lisda kulu

o syota pakolliset (*) kentat

Sissonen Péivi Outi
106096

Riveria (RIV)

Talous- ja henkiléstpalvelut (RIV-10-1360)

' Seuraava

Qaw v @ & - (b

Q v Péivi Outi Sissonen @

Help

Kaikki yhteenss
0,00

EUR
Maksetaan
0,00

0 [0 o a
Kasittelytiedot  Liitteet  Muistiinpanot  Esikatselu

o valitse oikea Kululaji esim. Opiskelijan ateriakorvaus, syota Lisdselite ja Summa

o lopuksi klikkaa



< G m ) https;//hr.aditro.com/Menu/item/3/53166

» Employee Manager HR Specialist
i/

Home Henkilotiedot Omat matkatositteet

Lis&a kulu
Kuluntiedot

~ KULUVELOITUKSEN TIEDOT

Paiviys * 4.10.2023 |

Kululaji | Valitse kululaj

= Faileg

Opisk. ateriakorv. 2 ateriaa

Opiskelijan ateriakorvaus

@ Employee Manager  HR Specialist
i

Home Henkilotiedot Omat matkatosittest

Lisda kulu

Kuluntiedot

~ KULUVELOITUKSEN TIEDOT

Paivays * 4102023 =

0A2

OAK

Kululgji ‘ Opiskelijan ateriakorvaus

Kuvaus ‘

Lisdselite * testi

4,00 Z
ALV 9% * 0
Kulun ALV 0,00 z
Kuitin numero
Liite Kulun Liite (0)

X Sulje

® Sulje



e Klikkaa Sulje

Employee Manager HR Specialist
" Home HenkilGtiedot
Lisaa kulu

Kulu on tallennettu

Kuluntiedot

~ KULUVELOITUKSEN TIEDOT

Piivdys *
Kululaji
Employee  Manager MR Specilct
‘, Home  Henkildtiedot  Omat matkatosittect

KULUVELOITUS

Kuluveloitus - Ateriakorvaus

Paivays 4.10.2023

Tositenumero

Tila Avoin

4 Lsheta Hyvaksyntaan

~ KULUT + Lisaa
Paivays Kulula]
4102023 Opiskelijan ateriakorvaus

1

=+ KILOMETRIT

~ TILIGINTI

Matkatunniste

Omat matkatositteet

4102023 -4

Valitse kululaji

s € Nimi
000115328/000 Henkilonumero

Kassapiste

v
E3 Paivi Outi Sissonen @
s0001088, Riveris
Helf
Sissonen Paivi Outi Kaikkd yhteensa
106096 400
Riveria (RIV) EUR
Talous- ja henkilést5palvelut (RIV-10-1360) Maksetaan
400
0 Q0 o
Kasittelytiedot  Liitteet  Muistiinpanot  Esikatselu
400
ulun ALV Valuutan maara Kulujen summa
. @ .

e Tarvittaessa voit muuttaa/korjata kulurivia Kyna-painikkeella tai poistaa rivin Roskapontto-

painikkeella

e Jos tiedot oikein, ldhetd kuluveloitus tarkastajalle Lahetd hyvaksyntdan-painikkeella.

o Valitse Kasittelija-alasvetolistalta oikea henkil6 tarkastajaksi

e klikkaa Hyvaksyntdan lahetys



&« G I & https://hr.aditro.com/Menu/item/3/53166
Employee Manager  HR Specialist

", Home  Henkiatiedot — Omat matkatositteet

Valitse kasittelija

~ KULUVELOITUKSEN TIEDOT

u D
Nimi Henkilonumero

Kommentti Nuutinen Sisko Helena 103591

-

x Penita o Hyviksyntaan Lihetys

MUU KULUVELOITUS

e Muut kulut esim. bussiliput ym.
e valitse Employee — Omat matkatositteet — KULUVELOITUKSET

e valitse Uusi Kuluveloitus

(im] J/ Aditro HR - Omat matkatositteet X | EPw Etusivu // Intra— Kotisivu X | =F

&« O @ ()  https;//hr.aditro.com/Menu/item/3/53166 A Y8

Employee  Manager  HR Specialist

‘, Home  Omatmatkatositteet

MATKALASKUT MATKASUUNNITELMAAJDPEIVAKIRJA KULUPAIVAKIRJA  PROFIILI

~ HAE

KULl

+ Uusi Kuluveloitus

Veds sarakkeen otsikko ja pucota se tahin lajitellaksesi sen perusteella

Otsikko Alkaen Maksetaan Tila Tositen

v TESTI 16.2023 15.00 EUR Hyvaksynnassa

1

o
e syota Otsikko ja Kuvaus
e tarkista, etta Maksutapa-kentassa SEPA seka oikea tilinumerosi!
e klikkaa

X
. 1D
o= e . Q}/

Q ~ Paivi Outi Sissonen @

Help

Nayta A

[0 B 8 @

syota vahintaan pakolliset (*) tiedot -> Huom. valitse valikosta Matkatyyppi: Kuluveloitus



Employee Manager HR Specialist

Home Henkilotiedot Omat matkatositteet

-
o

KULUVELOITUS

Henkild
Nimi: Sissonen Pdivi Outi
Kassapiste: Riveria

Kustannuspaikka: Talous- ja henkilostopalvelut

Tydsuhde * | 90001088 Riveria . |
| Kuluveloitus ~ |
| Bussilippu ~ |

[] Tallenna otsikko

e syotd + KULUT klikkaamalla + painiketta -> Lisaa kulu

M  « Aditro HR - Omat matkatositteet X | b Etusivu // Intra — Kotisivu

el O [ () https://hr.aditro.com/Menu/item/3/53166

Employee Manager HR Specialist
‘, Home  Omatmatkatositteet
KULUVELOITUS
Test s & Nim Sissonen Piivi Outi
Paivays 262023 Matkatunniste 000113863/000 Henkilonumero 106096
Tositenumers Kassapiste Riveria (RIV)

Kustannuspaikka Talous- ja henkiléstpalvelut (RIV-10-1360)

Avoin

+ KILOMETRIT

e Lisda kulu

o syota pakolliset (*) kentat

‘ + Seuraava '

= o X

- B ..
. e
Q v Péivi Outi Sissonen @

Help

A a vs

Maksetaan

0,00

0 [0 o a
Kasittelytiedot  Liitteet  Muistiinpanot  Esikatselu

o valitse oikea Kululaji (huomioi kuitilta mitd arvonlisdaverokantaa kulu on) esim. 210

Lento, juna, taksi yms. 10 %, syotad Lisdselite ja Summa (kuitin arvonlisaverollinen

summa)

o lopuksi klikkaa



Employee Manager HR Specialist

" Home Henkilatiedot Omat matkatositteet

Lisaa kulu
Kuluntiedot

~ KULUVELOITUKSEN TIEDOT

ays * 1102023 =
Fulula | falitse kululaj X -
210 Hotellimajoitus 10 % HOT
-
Kl
210 Lentojuna taksiyms 10 % MAT . % Sulje
2 stu -
kkeet 14 ELI v

Kululajit on ryhmitelty arvonlisiaveron mukaan:
200 -alkuiset kululajit verottomia (esim. kulut ulkomailla)

210-alkuiset kululajit 10 % arvonlisaverollisia - kirjat, ladkkeet, liikkuntapalvelut, elokuvaliput,

kulttuuri- ja viihdetilaisuuksien sisddnpaasymaksut, henkilokuljetukset, majoituspalvelut

224-alkuiset kululajit 24 % arvonlisaverollisia - jos palvelu tai tuote ei erikseen kuulu mihinkaan

alennettuun verokantaan, sen arvonlisdvero on 24%



I @ Employee Manager HR Specialist
LY

Home Henkilotiedot Omat matkatositteet

Lisda kulu
Kuluntiedot  Tiliginti

v~ KULUVELOITUKSEN TIEDOT

Paivays * 4102023 jm|
djll) Lentojuna.taksiyms 10 ‘}’D v |

Kuvaus | |

Matkustus Joensuu-Valimo
P

ALV 9% * 10 v

<>

Kulun ALV 227

Kuitin numero |

e

* Sul

Huom. ohjelma laskee kuluveloitukselle arvonlisdaveron osuuden automaattisesti

Eulun Lite [0
o lisaa kuitti .pdf-tiedostona kuluveloituksen liitteeksi painikkeella e

e Lataaja liita liite

e Sulje liitendakyma ruksista

o Employee  Mansger  HR Speciait
i

E3 v PaiviOuti Sissonen @

20001088, Riveria

Home  Henkildtiedot ~ Omat matkatositteet

Kulun liite x

& Lataa % Yerkkolinkki

@ Employee  Manager  HR Specialist
Nl

Home  Henidlotiedot  Omat matkatositteet B~ Paiviouti Sissonen @
* 50001088, Riveria

Liite tallennetaan kulun kanssa

Testiliite.Pdf 180 KB ¢




Employee Manager HR Specialist

" Home Henkilotiedot Omat matkatositteet
Lisaa kulu
Kulu on tallennettu

Kuluntiedot

~ KULUVELOITUKSEN TIEDOT

Paivays * 4.10.2023 ™

Kululaji

Valitse kululaji v

e Jos tiedot oikein, ldhetd kuluveloitus tarkastajalle Laheta hyvaksyntaan-painikkeella.
o Valitse Kasittelija-alasvetolistalta oikea henkil6 tarkastajaksi

e klikkaa Hyvdksyntdan lahetys



